Checklista for foreningens ekonomihantering

Det ar bra att styrelsen regelbundet gar igenom checklistan under aret och markerar de
punkter som ar i ordning.

Grundlaggande fakta

O

(|

Foreningen har ekonomiska
riktlinjer

Ekonomisk forvaltning bygger pa
regler och lagstiftning

Ansvar faststallt

Planering och uppféljning

[0 Budgeten har utarbetats

O Ekonomin fdljs upp

O Rapporter till styrelsen

O Kassalaget kant

Intakter

O Medlemsavgifterna ar under
kontroll

OO0 Bidrag beaktade

O Systematisk finansiering,
med hansyn till lagstiftningen

O Intakterna redovisas

Ansvar och roller

O

O

Styrelsen ansvarar for ekonomin
Kassorens roll har faststallts

Beslut om behérigheter for konton
fattat
Undertecknarna ar uppdaterade

Beslutsfattande

O

O

O

Befogenheterna har faststallts
Uppgifterna férdelade

Javsfragor beaktas

Utgifter och inkop

O

o 0O o 0O

Inkdp i féreningens namn
Anbud jamfors
Dokumentationen &r i ordning
Faktureringsprocessen fungerar

Egna utgifter godkanns inte av en
sjalv



Ersattningar

O Reserakningar i bruk

O Ersattningarna dverensstammer
med besluten

O Loéner och arvoden redovisas

Bokforing

O Bokforingen ar ordnad

O Kvitton finns

O Avstamningar och justeringar ar
gjorda

O Sailytys kunnossa

Risker och dataskydd
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O
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Riskerna har identifierats
Avvikelserna behandlas

Personuppgifterna ar skyddade

Bankarenden

O Begransade atkomstrattigheter till
konton

OO0 Minst tva anvandarrattigheter

O Rutinerna har faststallts

O Kontantkassan ar i ordning
Bokslut

O Gjordaitid

O Styrelsen underskriver

O Materialet till revisorn

O Arsmotet bekréaftar



