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KILTA-JASENREKISTERI

Reumaliiton jasenyhdistyksissa on kaytossa yhteinen jasenrekisteri nimelta Kilta. Kilta
otettiin kayttoon 2021. Elokuussa 2024 Kilta on paivitetty uuteen versioon ja tama
dokumentti on paivitetty vastaamaan uutta Kilta-versiota.

Lyhyesti Killasta

Kilta on monipuolinen jasenrekisteri, joka pitaa tiedot keskitetysti yndessa paikassa. Killan
avulla jasenrekisterin yllapito ja paivittdminen on helppoa, jasenhakemusten kasittely ja
jasenten tietojen hakeminen on tehty mahdollisimman vaivattomaksi. Lisaksi Killan kautta
voidaan sujuvasti viestia jasenille sahkopostitse ja tekstiviestein seka luoda katevasti
postitustarroja. Myds yhdistyksen eri tapahtumia voidaan hallita
Tapahtumahallintatydkalun avulla (Tapahtumanhallintatydkalun kaytdsta on oma
ohjeistuksensa).

Reumaliitto on tilannut jasenrekisteriin automaattisen, paivittain tapahtuvan
osoitteenpaivityksen, joten niin uudet osoitteet kuin edesmenneet paivittyvat rekisteriin sita
mukaan, kun Suomen Postiin on tieto toimitettu. Tama ei kuitenkaan poissulje yhdistyksen
Yhdistyslain mukaisen velvoitteen jasenluettelon pitamisesta:

e Yhdistyslain mukaan yhdistyksen huolehdittava siita, ettei luettelossa ole
virheellisia, epataydellisia tai vanhentuneita tietoja. Yhdistyksen jasenluettelo on
henkilttietolaissa maaritelty henkildrekisteri. HenkilGtietolaki maaraa muun muassa
yksityisyyden suojaa turvaavista perusoikeuksista jasenluettelon tietojen kasittelyn
osalta. Kaikkien jasenluetteloon merkittavien tietojen on myds oltava yhdistyksen
toiminnan kannalta tarpeellisia eika jasenluetteloon saa merkita muita tietoja kuin
mita jasen on ilmoittanut ja lupansa antanut.

Kun Kilta otettiin kayttéon, siirryttiin keskitettyyn laskutukseen. Keskitetty laskutus
tarkoittaa sita, etta liitto hoitaa jasenlaskutuksen yhdistyksen puolesta sen kuukauden
aikana, minka yhdistys on valinnut laskutuskuukaudekseen kunakin vuonna. Yhdistyksen
velvoitteena on pitaa yhdistyksen jasenmaksuhinta rekisterissa ajan tasalla, jotta
jasenlaskutus onnistuu sujuvasti. Liitto valmistelee laskutusaineiston PostNordenin
postitettavaksi, lahettaa uusien jasenten jasenlaskun seka yhdistyksen tiedotteen ja
muistuttaa kaksi kertaa (kesa- ja elokuu) maksamattomista jasenmaksuista.

Enta jos jasen ilmoittaa ettei ole saanut jasenlaskua tai jattaa jasenlaskun maksamatta..

e Mikali jasen ilmoittaa, ettei ole saanut laskua, tulee yhdistyksen joko antaa jasenen
asiakaskortilla kohdassa Laskut laskun tiedot taikka lahettaa hanelle
sahkoisesti/postitse jasenen jasenlaskun.

e Mikali jasen on jattanyt jAsenmaksunsa maksamatta 2. muistutuksen erapaivan
umpeutuessa, olisi hyva harkita jasenyyden paattamista 31.8. mennessa. Nain
jasen ei enaa saa syksyn 1. Reuma-lehtea.

Reumaliitto toimii Killan paakayttajana valtakunnallisesti ja yhdistys saa tarvitsemansa
kayttajatunnukset oman yhdistyksensa jasenrekisteriin. Yhdistyksen kayttajatunnuksia on



kahta eri: jasenasioiden hoitaja -tunnus ja selailukayttaja -tunnus. Tunnukset saadaan
tayttamalla salassapitosopimus ja palauttamalla sopimus liiton paakayttajalle.

On tarkeaa muistaa, etta yhdistyksen tulee ilmoittaa kaikista paatettavista
yhdistystunnuksista liiton paakayttajalle, jotta tunnukset voidaan lopettaa. Niin kauan kuin
tunnus on avoinna, voi henkilé kayttaa rekisteria.

Reumaliiton kotisivulla kohdassa Yhdistykset — Jasenistosta huolehtiminen I6ydat myos
Killasta, mm. Kilta-koulutuksista.

Tervetuloa Killan kayttajaksi!



YLEISOHJE

Tassa yleisohjeessa on lyhyesti kuvattuna Killan eri toiminnot. Yleisohjeen 10yda myos
Killan etusivulla kohdassa ilmoitukset.

Kilta Pikahaku <) HAKUHISTORIA ~ @ LAAJENNETTUHAKU 4 LISEAUUSI

Kehitieto

Tervetuloa Kiltaan!

A Aoitus Aloitusnakymasta loydat pikakatsauksen rekisterisi sisaltéon, kasittelya vaativat toimet ja aktiviteetit
Jasenyhdistykset
Poiminta A Raportit A limoitustaulu B Kasittele ~+\- Aktiviteetit
Raportit m Ty
g Suomen Reumaliitto ry ilmoitustaulu
Laskutus O 2352024
Myyntireskontra
Maksamattomien jasenlaskujen muistutuslaskut v

Osoiteaineistot
Jasenille, joiden jasenmaksu on suorittamatta, ldhetetddn maksumuistutus touko-kesakuun vai...

O 11102023

Tapahtumat

Vertaistuldjarekisteri Kilta-rekisterin kdyttéohje v

. . Tutustu Kilta-rekisterin toimintoihin tasta
Varainhankinta

O 9102023

1. Kiltaan kirjautuminen

Killan osoite on https://kilta.reumaliitto.fi/

Sisaankirjautumissivulla voit valita kayttokieleksi suomi tai ruotsi.

Kirjautumisessa tarvitset
kayttajatunnuksen ja

salasanan. Saat nama ‘ Kilta

Kehitieto

henkildkohtaiseen
sahkopostiisi
salassapitosopimusta vastaan 1 Kirjaudu sisaan kayttajatunnuksella ja salasanalla
liton paakayttajalta.

KAYTTAJATUNNUS

Vinkki: kiikkaa ruudukkoa [

Nayta salasana, jotta naet etta SALASANA
olet kirjannut salasanasi :

Oikein . ¥ Naytd salasana

.- - - . L. Kirjaudu sis&an
Taman jalkeen paina Kirjaudu
sisaan. Tilaa uusi salasana


https://kilta.reumaliitto.fi/

Mikali olet unohtanut salasanasi paina Tilaa uusi salasana tasta. Saat
salassapitosopimuksessasi ilmoitettuun sahkopostiosoitteeseen linkin salasanan
luomiseksi.

Kirjauduttuasi ensimmaista kertaa sisaan Kilta-rekisteriin, sinua pyydetaan vaihtamaan
salasanasi. Vaihdat helposti salasanasi painamalla oikealla ylakulmassa olevaa ympyraa,
jossa on nimesi alkukirjaimet:

TUULATESTIYHDISTYS

Testiyhdistys Reuma ry
Suomeksi
Vaihda salasana

Kirjaudu ulos

Sisadankirjautumisen jalkeen tulet automaattisesti aina etusivulle. Etusivulla naet
yhdistyksen jasenmaaran ja jasenjakauman ym. tietoa:

Kilta Pikahaku <) HAKUHISTORIA ~ @ LAAJENNETTUHAKU  + LISEAUUSI ~

Kehitieto

Tervetuloa Kiltaan!

A Aloitus Aloitusnakymasta |oydat pikakatsauksen rekisterisi sisaltoon, kasittelya vaativat toimet ja aktiviteetit

Jasenyhdistykset

Poiminta [A Raportit A limoitustaulu B Kasittele ~\- Aktiviteetit

Raportit

TASSA ON PIKAKATSAUS JASENREKISTERISI TIETOIHIN
Laskutus
Jdsenmaara Jasenmadran kehitys (12kk)

Myyntireskontra
Raportin ajanjakso: Nyt

Etusivulla ovat Raportit-valilehden lisaksi limoitustaulu-valilehti seka Kasittele-valilehti:

limoitustaulu-valilehden alta I6ydat mm. Reumaliiton jasenrekisteriin liittyvia
ajankohtaisia tiedotteita.

Seuraavalla valilehdella — Kasittele (aiemmassa Kilta-versiossa tassa kohdin luki
Lomakkeet) nakyy mahdolliset uudet jasenhakemukset, jotka ovat tulleet netissa olevan
jasenhakemuslomakkeen kautta.

Huomaa kuitenkin, etta liitto hyvaksyy jasenhakemukset mahdollisimman pian, jotta uusi
jasen saa niin yhdistyksen tiedotteen kuin jasenlaskun. Nain ollen, jos liitto on ennattanyt
laskuttamaan uudet jasenet, tassa kohdassa ei ole kasittelemattomia jasenhakemuksia.
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Olethan tarkkana, kun kasittelet uutta jasenhakemusta. Mikali Killasta I10ytyy sama henkilo
(nimi ja jokin yhteystieto, kuten sahkoposti tai katuosoite, ovat samat), tarkista onko
hanelle jo avattu jasenyys. On tilanteita jossa, jasen on ollut tai on talla hetkella toisen
yhdistyksen jasen, tulee hanet liittda olemassa olevalle asiakaskortille. Nain han saa esim.
rinnakkaisjasenyysetuutena toisen jasenyytensa 11 euroa edullisempana (kts kohta
5.21.).

Tasta syysta kannattaa aika ajoin kdyda Raportit-tyokalussa ottamassa raportin nimelta
Liittyneet jasenet. On tarkeata, etta yhdistys on yhteydessa vaikkapa sahkopostitse uuteen
jaseneen.

Liitto laskuttaa uusia jasenia aina 30.9. asti. Taman jalkeen kuluvasta vuodesta ei enaa
laskuteta, ja uusi jasen saa vasta seuraavana vuonna ensimmaisen jasenlaskunsa.

Viimeisella valilehdella — Aktiviteetit — on mahdolliset itsellesi luomat aktiviteetit, eli
tanne voit kirjata itsellesi muistutukset tehtavista, joita sinun tule tehda.

2. Siirtyminen takaisin aloitussivulle

Kilta

Kehdtieto

Ollessasi milla Killan sivulla tahansa, paaset takaisin etusivulle
painamalla Aloitus-otsaketta vasemmalla:

A Aloitus
Kun otsake on oranssin varinen, tiedat etta olet juuri tassa toiminnossa. Jasenyhdistykset

Poiminta

3. Hakutoiminnot ja eri muokkausikonit

Ylalaidassa olevaan laatikkoon Pikahaku kirjoitetaan haettavan henkildén/organisaation
nimi. Talloin esille nousee ehdotuksia tai jos nimen mukaisia henkiloita on vaan yksi, niin
kyseinen henkild seka hanen kotipakkansa. Tata klikkaamalla paaset suoraan henkilén
henkilokortille.

- .
Kllta Pikahaku ‘D HAKUHISTORIA ~ @& LAAJENNETTU HAKU <+ LIsBAuuUsI ~

Kehitieto

Tervetuloa Kiltaan!

Aloitusnakymasta loydat pikakatsauksen rekisterisi sisaltdon, kasittelya vaativat toimet ja aktiviteetit

Mikali nimen yhteydessa on
' vihrea pallukka osoittaa, etta kyseinen henkild on yhdistyksen jasen.

. punainen pallukka osoittaa, ettei jasen ole aktiivisena.



Jos hakutoiminnolla Pikahaku ei henkiloa/organisaatiota I10ydy, hae tieto laajennetussa
haussa lisaamalla eri vaihtoehtoja, esim. Hae myos poistetut:

* - - ) - as w -
Kllta Pikahaku D HAKUHISTORIA @, LAAJENNETTU HAKU + LIsAA uusi

Kehitieto

Tervetuloa Kiltaan! Tyyeei
Kaikki
Vain henkildt

Aloitusnakymasta I6ydat pikakatsauksen rekisterisi sisaltdon, kasittely:
Vain organizastiot
laszenyys

Hae vain jésenet
Hae myis poistetut

ﬂ Tyhjenna hakwehdot

Eri muokkausikonit

Asiakaskortin eri valilehdilla on kaytdssa merkkeja, joiden avulla paaset tekemaan
muutoksia sisaltoihin:

3.1. Lisaaminen:

1. Klikkaa T -kuvaketta sivun oikealla laidalla.
2. Tayta avoimet kentat tiedoilla (pakolliset kentat merkitty *-merkilla).
3. Klikkaa sivun alaosassa sijaitsevaa "Tallenna’-painiketta.

3.2. Muokkaaminen:

muokkausnakymaan.
2. Tee muutoksesi tietoihin.
3. Klikkaa sivun alaosassa sijaitsevaa "Tallenna’-painiketta.

painiketta tai < -kuvaketta, jolloin paaset

3.3. Poistaminen:

1. Klikkaa U -kuvaketta silla sivulla, jonka tietoja olet poistamassa.
2. Vahvista, etta olet poistamassa kyseiset tiedot valitsemalla ok.

Voit tarkastella jokaisen valilehden omaa muokkaushistoriaa klikkaamalla “ _kuvaketta
kyseisella valilehdella.

Muutamalla vélilehdelld on tiimalasi-kuvake. Klikkaamalla =
esim. paattyneet jasenyydet, tehtavat tai tilaukset.

-kuvaketta saat nakyviin

Jasenrekisteri paivitetdan automaattisesti jatkuvan Postin automaattisen
osoitepaivityksen avulla. Tama tarkoittaa sita, etta Kiltaan paivitetaan saannollisesti
maistraatista tulevia osoitetietoja seka myos poismenneiden henkildiden tiedot. Huomioi,



ettd nama tiedot tulevat mahdollisesti useammankin kuukauden viiveella maistraattiin.
Tasta syysta yhdistyksen kannattaa itse olla aktiivinen ja passivoida esim. poismenneen
henkiloiden tiedot ja paivittaa saamiaan osoitemuutokset. Kiltaan avautuvassa
sahkoisessa asiakaspalvelussa jasen voi myos itse paivittamassa yhteystietonsa. Killan
asiakaspalvelusivusto vaatii sen, etta Killassa on jasenella merkitty sahkopostiosoite.
llIman sahkopostiosoitetta ei tata toimintoa voi kayttaa.

3.4. Vasemman palkin ikonit

) Etusivu — tama sivu avautuu, kun kirjaudut Kiltaan.
Kllta Sivulla n&et yhdistyksesi jasenmaarat ja

Kehdtieto jasenrakenteet seka kuinka monta on yhdistyksesta
eronnut ja kuinka monta liittynyt seka jasenmaksunsa
maksaneiden maaran.

_ Etusivulla olevalle limoitustaululle tulee liiton jakamaa
tietoa ajankohtaisista asioista, ilmoitukset uusista
jasenhakemuksista (valilehti Kasittele) seka tietoa

sellaisista aktiviteeteista, joita olet itse mahdollisesti
merkinnyt yhdistyksen kortille kohtaan Yhteydet.

Jasenyhdistykset

Poiminta

Jasenyhdistykset — tata ikonia klikkaamalla paaset
Raportit sivulle, jossa on yhdistyksen kaikki aktiiviset jasenet
helposti saatavilla. Avattuasi taman sivun, I0ydat sen
oikeassa laidassa olevassa Jasenet-linkin avulla
yhdistyksen jasenluettelo. Tarvittaessa voit tasta linkista tulostaa luettelon.

Jasenyhdistykset

Maarita hakuehdot < asenyhdistykset 1 kpl > ®
P
Yhdistys ALUE LITTO JASENTEN LUKUMAARA PERUSTAMISVUOSI
1. Uusimaa & Suomen 358 1973 Jasenet
[_] Myés paattyneet ys paakaupunkiseutu Reumaliitto
ry
4 »
Tuloksia 1-17/1 Yhteensa

Poiminta — tdma on tydkalu, jonka avulla saat tehtya hakemallesi joukolle tarrat,
lahetettya sahkopostia ja myohemmin myos tekstiviestia.

Raportit — tassa tyOkalussa on valmiita raportteja, esim. saat listan kaikista
luottamustoimessa olevista henkildista, saat tehtya listan tana vuonna pyoreita
tayttavista, eri diagnoosiryhmista ym. (edellyttaen, etta jasenet ovat ilmoittaneet
syntymaaikansa, diagnoosin ym.).
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4. Yhdistyksen asiakaskortti
Yhdistys hallinnoi itse omalla asiakaskortillaan yhdistyksen tietoja.

Organisaatio: Yhdistys

Suomen Tules ja Reuma - TESTIYHDISTYS (172914)

Osoite Kayntiosoite Laskutusosoite Yhteystiedot

Suomen Tules ja Reuma - TESTIYHDISTYS Suomen Tules ja Reuma - TESTIYHDISTYS 040 123456

Helsinginkatu 21 Helsinginkatu 21 tuula.tikkanen@email.com
00120 HELSINKI 00120 HELSINKI

Laskutusera: -

Jasentilasto
Jasenia: 1
Keski-ika: 64

Muokkaa perustietoja [ Muckkaushistoria H Lisdé poimintaan H Tulosta tiedot H Jasenluettelo

Perustiedot | Jasenyydet |&senlajit Lehtitilaukset = Roolit ' Luottamustoimet Lomakkeet Tapahtumat Laskut

4 1. Perustiedot

Perustiedoissa on yhdistyksen yhteystiedot (jollei yhdistyksella ole omaa toimistoa, niin
yhdistyksen yhteystiedoiksi kirjataan puheenjohtajan yhteystiedot). Mikali Osoitetiedot ja
Laskutustiedot -otsikot nakyvat yhdistyksen kortilla punaisena, on tiedoissa puutteita.
Perustietoja voi muokata ja paivittda painamalla Muokkaa-nappia. Perustiedoissa on myos
yhdistyksen pankkitiedot.

4.2. Jasenyydet

Jasenyydet-valilehdella on kirjattu, etta yhdistys on Reumaliiton jasen ja maksaa
jasenistaan liitolle jasenmaksun.

4.3. Jasenlajit

Jasenlajit-valilehdella yhdistys hallinnoi eri jasenlajiensa hintoja seka lisaa/poistaa eri
jasenlajeja.

Jasenlaji lisataan +-merkista ja hinnat paivitetaan Kyna-ikonista. Huomaa etta jasenlajin
hinnaksi kirjataan yhdistyksen maarittelema jasenmaksu, josta on poistettu liiton
osuus (eli hinta miinus 11 € (liiton osuus vuodesta 2024). Esimerkki: jos varsinaisen
jasenen jasenmaksu on hinnaltaan 12 €, kirjataan hinnaksi 1 €). Tama johtuu siita, etta
rekisteri lisda automaattisesti liton osuus jasenmaksun paalle. Jasenmaksu/ jasenlaji tulee
paivittaa Kiltaan vuosittain yhdistyksen paatettya jasenlajiensa hinnat vuosikokouksessa.
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Perustiedot = Jasenyydet |)dsenlajit Lehtitilaukset Roolit Luottamustoimet Lomakkeet Tapahtumat Laskut

Jasenlajit 7 kpl

JRSENLAI HINTA KIRJANPIDONTILI KUSTANNUSPAIKKA NAYTETAAN VERKKOLOMAKKEILLA
A. Varsinainen jasen 19,00 000 000 Ei
Aluejasen 5,00 E
B. Perhejésen 10,00 Ei

o o P ST aroAan -

Huomaa etta sarakkeessa Naytetaan verkkolomakkeella tulee lukea A. Varsinainen jasen -
rivilla Kylla, eli kaikki ne jasenlajit, joihin jasen voi liittya tulee olla nakyvissa
verkkolomakkeella (netissa olevassa jasenhakemuslomakkeella).

4 4. Luottamustoimet

Luottamustoimet -valilehdella yhdistys paivittaa hallituksen jasenet. Luottamustoimeen
valitun henkilon omalle kortille lisataan ensin luottamustoimi (katso jaljempana kohta 5.3.).

Huomaa etta yhdistyksessa voi olla vain yksi puheenjohtaja kerrallaan. Mikali
puheenjohtaja vaihtuu, tulee ensi paattaa edellisen puheenjohtajan kausi, jonka jalkeen voi
lisata uuden puheenjohtajan luottamustoimiin. Muita luottamustoimen haltijoita voi olla
useita, joten rekisteri ei naiden henkildiden kohdalla ilmoita, etta tulee ensi paattaa
edelliset luottamustoimen haltijoiden kaudet ennen kuin lisataan uudet. Tasta syyta on
syyta olla huolellinen, etta paattyneet luottamustoimen haltijoiden toimikaudet paatetaan ja
taman jalkeen luodaan uusien haltijoiden toimikaudet alkaneeksi.

Taman lisaksi tulee muistaa paattaa mahdolliset henkildlla olleet Kilta-tunnukset ja
lahettaa salassapitosopimus niista uusista toimijoista, joilla halutaan avata Kilta-tunnukset.

4.5. Roolit

Roolit -valilehdella yhdistys paivittaa jasenasioiden hoitajan tiedot seka mahdolliset muut
yhdistyksen toimihenkil6t, esim. liikuntavastaavat (muut kuin hallituksen jasenet). Roolia
hoitavan henkilon omalle kortille lisataan ensin hanen roolinsa ja taman jalkeen se lisataan
yhdistyksen asiakaskortille (katso jaliempana kohta 5.4.).

Roolit eroaa Luottamustoimista siten, ettd Luottamustoimet-valilehdella kirjataan vain
reumayhteison sisaisia luottamustoimia, kuten yhdistyksen puheenjohtaja tai sihteeri.
Esimerkiksi "Vanhusneuvoston jasen” ja "Vanhusneuvoston varajasen”, seka muut
alueelliset yhdistyksen ulkopuoliset toimet merkitaan Rooleihin.

Kun henkilo vaihtuu Roolissa (ja my6s Luottamustehtavissa) paivitetaan tiedot Kiltaan
nain: Roolissa lopettavan henkilon asiakaskortilla kohdassa Roolit merkitaan roolin
kohdalle paattymispaiva. Taman jalkeen haetaan uuden, roolissa aloittavan henkilon
asiakaskortti, jonka kohdassa Roolit, avataan plus-merkkia painamalla lisatdan hanelle
rooli siten, etta etsitaan listasta oman yhdistyksen nimi ja sen jalkeen klikataan roolit-
listalla ”Yhdistys: Vanhus- ja/tai vammaisneuvoston jasen.” Ei ole merkitysta onko
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henkildé vanhusneuvostossa, vammaisneuvostossa, yhdistetyssa vanhus- ja
vammaisneuvostossa, onko neuvosto kunnan vain hyvinvointialueen ja onko henkil®
varsinainen vai varajasen. Kaikille kaytetaan tata yhta samaa otsikkoa kohdassa Roolit.

Huomaan, etta paattyneet Roolit (ja Luottamustehtava) paatetaan eika naissa tilanteissa
tule kayttaa roskakori-ikonia. Tata ikonia kaytetaan vain, mikali on erheellisesti laittanut
henkildlle rooleja, joissa han ei ole toiminut. Kun rooli (luottamustehtava) paatetaan
paivamaaralla, jaa tieto Kiltaan ja mikali henkildlle tulevaisuudessa haetaan esim.
ansiomerkkia, saadaan Killasta tiedot hanen toiminnastaan.

Uuden jasenasioiden hoitajan aloittaessa tyonsa, tulee hanelle hakea Kilta-tunnukset

lahettamalla liittoon salassapitosopimus. Salassapitosopimuspohjat I6ytyvat Yhdistysnetin
Kilta-rekisteri sivulta. Samalla voi ilmoittaa paattyvat Kilta-tunnukset.

4 .6. Muut valilehdet

Muut valilehdet ovat

Lehtitilaukset — tama valilehti ei ole juurikaan kaytossa, silla tassa hallinnoidaan
maksullisen Reuma-lehden tilausta. Yhdistykset saavat talla sivulla merkitsemansa
nipputilaukset maksutta.

Yhteydet-valilehdelld voi muun muassa hallinnoidan yhdistyksen tehtavia. Esimerkiksi jos
halutaan muistuttaa itseaan siita, etta tiettyna paivana on jasentiedotteen postitus, voi
tanne merkita sen aktiviteetiksi. Talla valilenhdella on myos alaotsikko Asiakasryhmat, jonka
kaytosta ohjeistetaan erikseen myéhemmin.

Lomakkeet-valilehdella on Jasenhakemuslomakkeen linkkiosoite.

Laskut-valilehdelle tulee mahdolliset liiton lahettamat laskut.

5. Jasenen asiakaskortti

Yhdistys paivittaa jasenen asiakaskortilla hanta koskevat eri tiedot. Tiedot on jaoteltu
omille valilehdille. Kun jasenen oma asiointisivu otetaan kayttéon syksyn 2020 aikana,
jasen voi myos itse kayda paivittamassa perustietojaan.

5.1. Perustiedot

Perustiedoissa on paasaantoisesti kaikki yhteydenottotiedot seka muut henkildtiedot.
Naita tietoja muokataan ja tietoja lisataan klikkaamalla sinista Muokkaa-nappia.

5.2. Jasenyydet

Jasenyydet-valilehdella muokkaat jasenen jasenyyteen liittyvat tiedot painamalla kyna-
ikonia.
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Perustiedot Jasenyydet Luottamustoimet Roolit Lehtitilaukset Ansiomerkit Huoltajat Viestintdi CRM Diagnoosit Hakemukset Tapahtumat Laskut

asenyydet 1 kpl o ¥ :] 4
yy p
JASENORGANISAATIO JBSENLAJI MAKSAJA ALKUPAIVA PAATTYMISPAIVA LASKUTUSVUOSI LIITON JASENETULEHTI YHDISTYKSEN JASENETULEHTI
Suomen Tules ja Reuma - A. Varsinainen TUULA 19.11.2022 Kylla Kylla
TESTIYHDISTYS jasen TIKKANEN

Jasenyyden paattyessa kirjaa paivamaara ja paattymissyy. Jasenyys paattyy (muuttuu
passiiviseksi — eli kortille tulee punainen pallukka) kuluvaa paivaa seuraavana paivana.

Mikali jasenyys on paatetty jo aiemmin ja haluta saada tiedon esille paina tiimalasi-
kuvaketta. Tall6in ilmestyy tiedot aiemmasta/aiemmista jasenyyksista.

Uuden jasenyyden saat lisattya "vanhalle” olemassa olevalle jasenkortille painamalla +-
nappia.

Vinkki: kirjaa paatymispaivaksi vaikkapa eilinen paiva, niin jasenyys muuttuu passiiviseksi
heti.

Kun jasenyys tulee voimaa, tai on voimassa,
oletuksen on, etta jasen haluaa Reuma-lehden ja
yhdistystiedotteen/-lehden. Mikali jasen ei halua
Reuma-lehtea taikka yhdistyksen omaa lehtea,
tama tieto paivitetdan talle Jasenyydet-
valilehdelle sen alalaidassa olevaan ruutuun lisdamalla ruutuihin vakaset.

Ei halua Reuma-lehtea
Ei halua yhdistyksen jasenetulehtea

Muista painaa Tallenna!

Jasenyyden jasenlajin vaihtuminen

Huomaa, etta mikali jasenyyden laji muuttuu, esim. lapsijasen aikuistuu ja hanesta tulee
varsinainen jasen taikka pitkaaikainen jasen vaihtuu kunniajaseneksi, tulee ensiksi paattaa
olemassa oleva jasenyys. Taman jalkeen uusi jasenyyden laji lisatdan +-merkkia
kayttamalla.

Jasenyyden maksajan vaihtaminen

Huomaa, etta mikali jasenyyden hinta on 0 € (kunniajasen, vapaajasen, ainaisjasen), tulee
yhdistys tasta huolimatta maksaa jasenen liiton osuus. Eli jasenen laskun maksaja on nain
ollen yhdistys.

Maksajan vaihtaminen tehdaan Jasenyydet-valilehden muokkaus tilassa. Klikkaa
Maksajakenttaa ja kirjoita siihen yhdistyksen alkukirjaimet, jolloin rekisteri antaa
ehdotuksen. Klikkaa ehdotettua yhdistyksen nimea ja paina lopuksi tallenna.

Jdsen
TIKKANEN TUULA

Maksaja

Maksaja
TIKKANEN TUULA (165777)

Jasenorganisaatio * (?)
Suomen Tules ja Reuma - TESTIYHDISTYS

Jasenlaji* (?)
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5.2.1. Rinnakkaiset jasenyydet

Vuodesta 2024 alkaen voi jasen liittya toiseen yhdistykseen ns. rinnakkaisjaseneksi.
Rinnakkaisjasenyydessa jasen kuuluu samanaikaisesti kahteen eri Reumaliiton
jasenyhdistykseen. Han on molemmissa varsinaisena, taysivaltaisena jasenena.
Rinnakkaisjasenyydesta han maksa vain yhdistyksen osuus, liiton osuutta jasenmaksusta
ei perita toistamiseen.

Rinnakkaisjasenyys tulee liittda samalla jasennumerolle kuin 1. jasenyys. Kun lisaat
henkilon jaseneksi, huomaat etta Kilta ehdottaa sinulle sellaisia henkil6ita, joilla on saman
nimi ja ovat jo rekisterissa. Kilta tekee ehdotuksen henkildsta, joilla on sama nimi. Sinun
tulee olla ehdottoman varma, etta kyseessa on sama henkil0, jotta voit lisata jasenyyden
olemassa olevalle jasenkortille, eli jokin yhteystieto tulee olla sama (puhelinnumero,
osoite, sahkopostiosoite).

Kasin syotettaessa:

Kilta Pikahaku D HAKUHISTORIA + @ LAAJENNETTUHAKU 4 LISAAUUSI =
Kehatieto
Lisaa henkilo
Tervetuloa Kiltaan! Lisaa organisaatio
_ Aloitusnakymasta loydat pikakatsauksen rekisterisi sisaltéon, kasittelya vaativat toimet ja aktiviteetit
Jasenyhdistykset
Raportit limoitustaulu Kasittele Aktiviteetit

Poiminta

Kiltaa pyytaa nyt tekemaan lisaystarkistuksen:

Lisaystarkistus Kirjoita nimi ja paina Hae
Madritd hakuehdot <
Tarkista ennen henkilon lisadmista,
16ytyyka henkil§ jo rekisterista.
Kirjoita ensin lisattavan henkilon
etunimi ja sitten sukunimi. Klikkaa
taman jalkeen Hae-painiketta. Jos
henkila ei loydy rekisterista, voit
lisata uuden henkilon klikkaamalla

Lisaa henkila -painiketta
Etunimi *

Tuula
Sukunimi *

Tikkaner|

Valitse ehdotettu henkild, jolla on sama osoite tai muu yhteytieto ja paina Valitse toiminto -
kentasta Lisaa jasenyys ja paina Valitse. Tayta tahdella merkityt kentat ja paina Tallenna:



15

Jasenyyden lisays

Jdsen

TIKKANMEN TUULA

Maksaja

Maksaja

TIKKANEN TUULA (165777)

Jasenorganisaatio * ()

Valitse

Jasenlaji * @

Valitse v

Alkupaiva * Paattymispaiva

Sahkdisesti Liity jaseneksi-hakemuslomaketta hyvaksyttaessa valitse ehdotettu henkild,
mikali sellainen loytyy, lisaa jasenyyden alkamispaivamaara, jonka jalkeen paina Valitse ja
paivita -toimintoa, jolloin uusi rinnakkainen) jasenyys lisataan olemassa olevalle
jasenkortille. Yhdistyksen nakymassa nakyy jasenen asiakaskortilla vain kunkin
yhdistyksen jasenen tiedot. Jasen nakee sahkodisessa jasenpalvelussa (oma.reumaliitto.fi)
molemmat jasenyydet.

Mikali rinnakkaista jasenta ei liitetd samalle jasennumerolle, ei jasen saa

rinnakkaisjasenyyden etuutta. Lisaksi hanella taytyy olla ainakin yksi jasenlasku
maksettuna taysimaaraisena.

5.3. Luottamustoimet

Yhdistys paivittaa Killassa itse hallituksensa kokoonpanon.

Huomaa, etta jos jokin luottamustoimi on merkitty vaarin, tata ei voi muokata vaan
luottamustoimi tulee paattaa, vaikka alkamispaivan jalkeiseksi paivaksi, ja kirjoittaa
lisatietoihin muutoksesta.

Sitten paivitetaan henkildlle oikea luottamustoimi.

Mikali henkild on valittu uudeksi puheenjohtajaksi, tulee tarkistaa, etta edellisen
puheenjohtajan toimikausi on paatetty. Muutoin lisdys ei onnistu, silla yhdistyksella voi
saman aikaisesti olla vain yksi puheenjohtaja. Muita luottamustoimia voi olla useampia.

Kun luottamustoimen on merkitty henkilon omalle kortille, kay yhdistyksen kortilla
paivittamassa luottamustoimet.

5.4. Roolit



16

Yhdistys paivittaa Killassa myos tarvittavat roolit, joihin jasen/henkild on valittu. Eri
rooleissa olevat henkil6t eivat valttamatta ole yhdistyksen jasenia, jolloin henkild tulee
lisata rekisteriin Lisaa Rooliin.

Aloita painamalla Lisaa uusi, lisaystarkastuksessa kirjoita henkildn nimi ja paina Hae.
Lisaystarkistus

Madrité hakuehdot <

henkilon |

Ei tuloksia

Valitse taman jalkeen Toiminto klikkaamalla oikealla olevaa vakasta ja valitse Rooliin ja
paina Valitse.

Rooleihin merkitddn mm. seuraavat toimet:
o jasenasioiden hoitaja
o liikuntavastaavaa
o jokin kerhotoimista
vastaava
o jne.

Taman jalkeen varsinainen rooli haetaan menemalla yhdistyksen omalle kortille Roolit-
valilehdelle. Kts. kohta Roolit kohdassa 4.5.

5.5. Muut valilehdet

Lehtitilaukset-valilehdelle hallinnoidaan mahdolliset maksulliset lehdet. Mikali halutaan
yhdistykselle tilata Reuma-lehtea nipputilauksena, lahetetaan tasta pyyntdé Tuula
Tikkaselle, tuula.tikkanen@reumaliitto.fi

Ansiomerkit -valilehdella paivitetaan henkildlle myonnetyt ansiomerkit. Liitto paivittaa
nama tiedot.

Huoltajat -valilehdella lisatdan mahdollisen huoltajan tiedot. Huoltaja tulee ensi perustaa
Kiltaan lisaamalla uusi henkild Huoltajaksi.

Yhteydet — talla valilehdella naet merkintgja, joita liittynyt jasen on ilmaissut
littymislomakkeella. Esim. jos han on ilmoittanut liittymislomakkeella olevansa kiinnostunut
vapaaehtoistyosta, niin sellainen tieto I0ytyy talta sivulta kohdasta Taustatiedot.

Vinkki: Raportit-tydkalusta valitsemalla raportti Jasenyydet asiakasryhmittain ja siella kun
valitset asiakasryhmat-laatikosta esim. Vertaistukijana, saat listan niista henkilGista, jotka
ovat ilmoittaneet olevansa kiinnostunut vapaaehtoistydsta yhdistyksessa.

Diagnoosit — talla valilehdella on tietoa jasenen diagnooseista, sikali mikali han on niita
ilmoittanut jaseneksi littymislomakkeella.
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Hakemukset - valilehti ei ole kaytossa.

Laskut — laskut-valilehdella 16ytyvat jasenmaksulaskut ja tiedot siita, missa tilassa lasku
on, avoinna, eraantynyt tai hyvaksytty (maksu suoritettu).

6. Poiminta-tyokalu: Joukkopostitus jasenille

Jasenille lahtevaa tietoa voi hoitaa helposti Killan kautta. Jos haluat lahettaa maapostilla
menevaa kirjetta, saat Killasta helposti tehtya tarrat ja jos taasen haluat lahettaa
sahkopostia, sekin onnistuu napparasti Killan avulla.

Lisaksi Killassa on mahdollista lIahettaa tekstiviestia jasenille — tama toiminto on tosin
yhdistykselle maksullinen.

6.1. Tarratulosteet maapostia varten

Tarratarrat saat luotua Poiminta-tyokalusta seuraavasti:

Mene Poiminta-tyOkaluun ja valitse kohdasta Toiminnot Uusi poiminta ja paina Hae sivun
alalaidassa.

Kilta Pikahaku "D HAKUHISTORIA v @ LAAJENNETTU HAKU <+ LsAAuUsI - TK
Kehtieto

eites Poimintajoukko

Jasenyhdistykset

Raportit

£ Uusi poiminta -

Laskutus Ei tuloksia &2 Tallennetut poimintajoukot
Myyntireskontra KA Tallennetut poimintaehdot

Osoiteaineistot

Rekisteri tuottaa sinulle listan aktiivisista jasenista. Klikkaa kohtaan Valitse kaikki, jolloin
iimestyy vakanen jokaisen jasenen tietorivin kohdalle. Etsi Toiminnot-valikosta Luo
osoitetarrat

Hakuehdot v
Poimitut 1 kpl
L. . . >
JASEN- / ASIAKASNUMERQ SUKUNIMI *  ETUNIMET NIMEN TARKENNE KATUOSOITE POSTINUMERQ POSTITOIMIPAIKKA siukoposTi | S+ Tallennetut poimintajoukot &
B Tallennetut poimintachdot
165777 TIKKANEN TUULA Jakalatie 10 00730 HELSINKI wulatkkane g o Excel

[ X
B Luo PDF-tuloste poimituille
4

2 Luo osoitetarrat
Tuloksia 1-1/1 Yhteensa

2 8

Tyhjenna poiminta

4
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Klikkaa haluttu tarra-
arkki (3x8 tai 3x10)
jolloin ohjelma lataa
koneellesi PDF-
tiedostona jasenten
yhteystiedoilla taytetyt
tarra-arkit. Paina Luo
osoitetarrat.

Osoitetarrat

Malli

Osoitetarrat 3x8

Jdrjestys

Postinumero

(] Titteli

Nimi

Nimen tarkenne
Postitusosoite
Postinumero
Postitoimipaikka
Maa

Luo osoitetarrat

6.2.
Sahkopostiviesti
joukolle

Vastaavasti saat samasta kohdasta myds sahkopostiviestin tehtya, kun valitset listasta
Laheta sahkoposti

Poimintajoukko

Hakuehdot v
T ——
JASEN- / ASIAKASNUMERQ SUKUNIMI “  ETUNIMET NIMEN TARKENNE KATUOSOITE POSTINUMERO POSTITOIMIPAIKKA SAHKOPOSTI 0 . tceumlinta c
165777 TIKKANEN TUULA Jakalatie 10 00730 HELSINKI tuulatikkane €8 Tyhjenna sarakevalinta
c48 @ Laheta sahkoposti
<4 © Lahets tekstiviesti
Tuloksia 1-1/1 Yhteensa W Lisaa aktiviteetti

& lisaa asiakasrvhmaan

Huomaa, etta sahkopostiviesti Iahtee vain niin jasenille joilla on rekisterissa kirjattu
sahkopostiosoite.

Kun olet valinnut Laheta sahkoposti-komenno, avautuu uusi nakyma. Lahettdjana on aina
noreply@reumaliitto.fi. Taytad kohtaan Vastausosoite oma tai yhdistyksen
sahkopostiosoite. Tallin vastaanottaja voi vastasta sahkopostiin ja hanen viestinsa tulee
siihen osoitteeseen, jonka olet tahan kirjannut. Lahettajan naytténimeksi kirjoita
yhdistyksen nimi. Tama on hyddyllista senkin vuoksi etta vastaanottaja heti nakee kuka on
viestin 1ahettaja. Kirjoita viestin osoite ja valitse lahetysaika, mikali et halua lahettaa viestisi
heti. Tama on hyddyllinen toiminto, silla voit tehda vaikka kaikki kauden tapahtumaviestit
valmiiksi ja paivittaa ne lahtemaan silloin kun tapahtuma tulee ajankohtaiseksi.



Perustiedot

Organisaatio*

Suomen Tules ja Reuma - TESTIYHDISTYS v

Lahettaja* Osoitteen taytyy olla @reumaliitto.fi -osoite

noreply@reumaliitto.fi

Vastausosoite*

Lahettdjan nayttonimi

Piilokopiot erotetaan merkilld ;

Otsikko*
Lahetysaika Klo Muodossa hhimm esim. 16:00
12.08.2024 14:37

Jatka sitten lisdamalla viestisi tekstisisalto.
Jos haluat liittaa viestiisi liitetiedosto, lisda se klikkaamalla Tuo tiedosto tahan (valitse
koneeltasi oikea liitetiedosto).

Paina taman jalkeen Laheta-nappia.

6.3. Tekstiviestit lahetys joukolle

Nyt saat my0s tekstiviestin lahetettya joukolle. Tekstiviestin [ahettaminen on maksullista.
Tekstiviestilahetysta varten yhdistyksen tulee ostaa Killassa tekstiviestipaketti. Paketteja
on kolme eri kokoa: 100, 500 ja 1000 tekstiviestia sisaltavat paketit.

Yhdistys ostaa itse tekstiviestipaketit Killassa Laskutus-tyOkalusta kohdasta Paytail —
Tekstiviestipaketit:

19
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Kilta Pikahaku ) HAKUHISTORIA ~ @ LAAJENNETTUHAKU < LISRAUUSI -
Kehitieto .

Aoitas Laskutus

Jasenyhdistykset

Poiminta Laskuta

Raportit

e Siirry laskuttamaan tapahtumat

Laskutus

Myyntireskontra Paytrail

Osoiteaineistot
. Tekstiviestipaketit
LT

Ao Tekstiviestipaketit

Klikkaa Tekstiviestipaketit ja valitse Jasenyhdistykset
maaran, jonka haluat ostaa ja paina Poiminta
S||rry maksamaan . pa— :Zdoerﬂizitztr‘;i_EStin veroton hinta on 0,08 euroa. Hintaan lisataan kul
Laskutus
Myyntireskontra Maara *
Valitse

Osoiteaineistot
Organisaatio *

Suomen Tules ja Reuma - TESTIYHDIST...

Tapahtumat

IImoitustaulut

Ohjaustiedot

Piy\:g Suomeksi | In English | Pa Svenska
Valitse haluamasi MAKSUN TIEDOT

Makst ja/toimittaja: Kehiti Oy (Nayta tiedot)
maksuta pa. Tiameres oy ey vt

Maksun summa: 9.92 € (Nayta tiedot)

VALITSE MAKSUTAPA

@ VISA @ = €Y  Nordea

mastercard.

s S-Pankki & poppPankki  Aktia  Handeisbanken

Sadistopankki

Peruuta maksaminen

Tietosuoja | Palaute
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7. Raportit-tyokalu

Raportit-tydkalusta |6ydat valmiita raporttipohjia.

Esimerkiksi kun teet listaa uusista jasenista, joita tulee hyvaksyttaa yhdistyksen hallituksen
kokouksessa, l16ydat valmiin raporttipohjan nimelta Liittyneet jasenet.

Vastaavasti jos haluat lista jasenista, joiden jasenmaksun suoritus on eraantynyt, saat
listan raporttipohjasta nimelta Jasenmaksut Yhdistys. Taman raportin avulla néet myos
ne suoritukset, jotka ovat kulloinkin liiton suorittamassa tilityksessa. Liiton tilittamiin
jasenmaksusuorituksiin voit liittdd kyseisen raportin.

Jasen, joka on tayttanyt nykyisen Kiltaan pohjautuvan hakemuslomakkeen, on saattanut
tayttaa vapaa-ehtoisesti tietoja kiinnostuksen kohteistaan, sairaudestaan. Mikali yhdistys
haluaa tarkistaa esim. onko jasenia, jotka ovat ilmoittaneet olevansa kiinnostunut
toimimaan vapaaehtoisena, tallainen tieto saa kerattya raportista Jasenhakemuksen
lisatiedot.

8. Keskitetty laskutus

Keskitetty laskutus tapahtuu liiton toimesta yhdistyksen valitsemana laskutuskuukautena.
Laskutuskuukausi valitaan Killassa yhdistyksen jasenkortilta kohdassa Perustiedot.
Tarkeaa on, etta Killassa on hyvissa ajoissa ennen laskutuskuukautta, eri jasenlajien
paivitetyt hinnat. Talldin jasen saa oikean hintaisen jasenlaskun. Jasenmaksuhinta
paivitetdan yhdistyksen kortilla kohdassa Jasenlajit valitsemalla kyna-ikonia. Muistathan
etta jasenhinnaksi merkitaan vain yhdistyksen osuus jasenhinnasta. Laskutuksen
yhteydessa liiton osuus (2026: 11 €) lisataan automaattisesti laskuun laskuaineiston
tulostuksessa.

Uusien jasenten laskutus tapahtuu liton toimesta sita mukaa kun uusia jasenia tulee.
Uudet jasenet, joiden yhdistysjasenyys on alkanut ennen 1.10. kuluvaa vuotta saa
jasenlaskun. Taman jalkeen uusille jasenille ei enaa loppuvuodesta laheteta laskua
ainoastaan yhdistyksen jasentiedote ja uusi jasen saa ensimmaisen jasenlaskunsa
seuraavana vuonna.

Jasenlaskun liitteena toimitetaan yhdistyksen jasentiedote. Mikali yhdistyksella ei ole omaa
jasentiedotetta, liitetdan jasenlaskulle Reumaliiton yleinen jasentiedote.

Keskitettyyn laskutukseen sisaltyy jasenlaskutuksen lisaksi kaksi muistutuslaskutusta jotka
postitetaan touko-kesakuun vaiheessa ja elokuun alussa.

Jasenmaksut suoritetaan keskitetyssa laskutuksessa liiton tilille, josta liitto tulouttaa
yhdistyksen osuus suoritetuista jasenmaksuista.

Yhdistys voi hakea Raportit-tydkalussa olevasta Jasenmaksu yhdistys -raportista tilityksen
sisaltamat jasenmaksusuoritukset.
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8.1. Yhdistys paattaa itse haluamansa laskutuskuukauden

Yhdistys paattaa itse missa kuussa jasenlaskutus suoritetaan. Valittavissa on 4 eri
kuukautta: tammi-, helmi-, maalis- ja huhtikuu. Laskut lahtevat 15. paivana ja maksuaikaa
on 21 paivaa.

Organisaatio: Yhdistys Paina yhdistyksen kortilla Perustiedot-

[ valilehdella sinistda Muokkaa-nappia, siirry
S u 0 m e n T u I e S J a muokkausnakymassa kohtaan Laskutus ja
valitse Laskutusera-kentasta haluttu kuukausi.

Osoite

Suomen Tules ja Reuma - TESTIYHDISTYS Laskuun tuleva liite tulee olla )
Helsinginkatu 21 laskutuskuukauden 8. paivaan mennessa
00120 HELSINK Kilta-sdhkopostissa,

kiltarekisteri@reumaliitto.fi.

Muokkaa perustietoja ‘ Muokkaushistoria

Perustiedot Jasenyydet Jasenlajit Leht

Y-tunnus

8.2. Yhdistys paivittaa jasenlajiensa hinnat itse Kiltaan

Jotta laskutuksen voi suorittaa, on oleellisen tarkeata, etta laskuun tulevat tiedot ovat
oikein. Muista tasta syysta tarkistaa, etta jasenlajien hinnat on merkitty oikein ja niita on
paivitetty sita mukaan, kun yhdistyksen jasenmaksut muuttuvat. Katso kohta 4.3.

8.3. Yhdistyskohtainen jasenlaskun liitetiedosto

Yhdistys voi halutessaan liitattaa laskun yhteyteen oman tiedotteensa. Tiedote tulee olla
mielellaan tallennettuna pdf- taikka word-tiedostona ja tiedosto lahetetdan sahkopostitse
littoon osoitteeseen kiltarekisteri@reumaliitto.fi

Tiedosto voi olla enintaan 10 sivua pitka, monivarinen ja voi sisaltaa seka kuvia etta
tekstia. Tiedosto tulostetaan paperilaskun haluavalle kaksipuolisesti. Sahkdpostilaskun
saajalle tiedosto lahetetaan sahkopostiosoitteeseen laskun kanssa erillisena pdf-
tiedostona.
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8.4. Kahta jasenlaskua ei voi maksaa yhdistettyna yhdella laskulla

Suoritusten kohdistamiset laskulle hoituu automaattisesti Killan myyntireskontrassa liiton
toimesta. Jotta suoritukset kohdistuvat oikein jasenlaskulle, jos kaikki laskun ja suorituksen
tiedot kohdattava. Esimerkiksi, jos yhdistyksessa on pariskuntia jasenena, on syyta
painottaa heille, ettd maksavat kummankin osapuolen jasenmaksu kunkin laskun
mukaisesti. Muutoin kay niin, etteivat kummankaan jasenmaksu ole kirjautunut rekisteriin.
Jos maksetaan yhdella jasenlaskulla kaksi maksu, ei laskun summa kohdistu oikein ja
lisaksi se jasenlasku, jota ei ole kaytetty maksamiseen nayttaytyy avoimena, eli
maksamattomana. Talloin riskina on, ettéd henkil6 saa karhulaskun. Taasen se lasku, jolla
on muutettu laskun summaa, siirtyy kohdistumattomien maksujen listalle, jolloin lasku
siirtyy virhemaksulistalle ja suoritus taytyy kasitella erikseen manuaalisesti jakamalla
summa ja kohdistamalla kasin jaettu summa molempiin laskuihin.

8.5. Passivoi jasen, joka ei ole maksanut jasenmaksunsa ajoissa

Yhdistys paatta itse milloin passivoivat sellaiset jasenet, jotka eivat ole maksaneet
jasenmaksuaan. Suosittelemme etta jasenmaksuaan maksamattomat jasenet
passivoidaan 31.8. mennessa. Talloin syksyn ensimmainen Reuma-lehti jaa henkilolle
tulematta, ja saattaa vaikkapa herattaa hanta tiedustelemaan miksi lehtea ei tulekaan.
Tassa tulee hyva mahdollisuus saada hanta maksamaan jasenmaksunsa!

8.6. Milloin uusi jasen ei enaa saa laskua

Syyskuun 30. paivan jalkeen liittyva uusi jasen ei enaa saa jasenmaksulaskua kuluvalta
vuodelta. Hanet merkitdan uudeksi jaseneksi, kun hakemus on tullut Kiltaan ja hanelle
lahetetaan liiton yleinen tervetuloa yhdistystoimintaan -kirje ja yhdistyksen niin halutessa
yhdistyksen oma kirje/jasentiedote. Tassa kirjeessa kerrotaan, ettd ensimmainen lasku
tulee vasta vuoden vaihteen jalkeen. Uusi jasen paasee nain nauttimaan vuoden
viimeisesta Reuma-lehdesta, joka ilmestyy joulukuussa — lehden han saa ikdan kuin
liittymislahjaksi.

8.7. Jasenmaksun maksaminen kateisella

Monessa yhdistyksessa on ollut mahdollisuus maksaa jasenmaksunsa esimerkiksi
jasenillan yhteydessa. Tama on jatkossakin mahdollista.

Olemassa olevan jasenyyden jasenmaksun suorittaminen kateisella:

Yhdistys ottaa vastaan jasenen kateismaksu ja maksaa hanen puolestaan laskun liitolle
kokonaisuudessa kayttamalla laskussa olevaa viitenumeroa. Nain jasenlaskun suoritus
kohdistuu jasenmaksulle ja lasku kuittautuu maksetuksi. Liitto tulouttaa yhdistyksen osuus
tamankin jasenmaksun osalta muiden jasenmaksujen tavoin.

Uuden jasenen maksama jasenmaksu ilman laskua:

Yhdistys ilmoitta liiton paakayttajalle Tuula Tikkaselle sahkopostitse, etta uusi jasen on
rekisterdityessaan maksanut jasenmaksunsa ilman laskua. Talléin Tuula lahettaa
yhdistykselle kyseisen henkilon jasenmaksulaskun ja yhdistys suorittaa maksun
edellisessa kappaleessa kirjatun mukaisesti.
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Mikali sinulle tulee kysyttavaa voit olla yhteydessa Tuulaan, tuula.tikkanen@reumaliitto.fi
tai 044 266 9769.
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