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Kayttoselvityslomakkeen tayttéohje Reumaliiton vuoden
2024 toiminta-avustuksesta

o Kayttoselvityslomake taytetdan ensisijaisesti sahkoisesti (linkki alla).

e Mikali yhdistyksella ei ole kaytossa sahkoisia yhteyksia, yhdistys voi tehda kayttdselvityksen
paperisena (Liite 1).

e Sahkoisen lomakkeen voi tallentaa ja lahettda omaan sahkopostiin myohemmin
taytettavaksi.

e Kayttoselvityksen viimeinen palautuspaiva on 5.2.2025.

e Liitetiedostot voi lahettaa jalkikateen, ellei yhdistys ole niita lomakkeen lahettamista ennen
viela kasitellyt ja hyvaksynyt.

Linkki sahkoiseen lomakkeeseen:
Kayttoselvitys 2024 toiminta-avustuksesta

Reumaliiton yhteystiedot kayttoselvitykseen liittyen:

Sahkoposti: toiminta-avustus@reumaliitto.fi

Yhteydenotot ensisijaisesti sahkopostitse kayttoselvitykseen liittyvissa kysymyksissa.
Selvityslomakkeessa mainitut liitetiedostot voi toimittaa jalkikdteen sahkopostitse, mikali
yhdistyksen kokous ei ole vaadittavia dokumentteja kasitellyt ja hyvaksynyt ennen
kayttoselvityslomakkeen palauttamista. Liitteet toimitetaan Reumaliittoon siis vasta siina
vaiheessa, kun ne ovat yhdistyksen kokouksessa kasitelty ja hyvaksytty seka ovat
paatosvaltaisen hallituksen allekirjoittamat.

Maapostiyhteys on kaytettavissa yhdistyksille, joilla ei ole kdytdssa sahkaoisia yhteyksia:

Suomen Reumaliitto, Iso Roobertinkatu 20-22 A, 00120 HELSINKI (kuoreen merkinta Kayttoselvitys
toiminta-avustuksesta 2024).

Paperisen lomakkeen lahettamisesta tai liitetiedostojen lahettamisesta postitse tulee ilmoittaa
erikseen Jenni Laaksoselle, puh. 040 504 6299, sahkdposti: jenni.laaksonen@reumaliitto.fi.

Kayttoselvityslomakkeen tayttoohje:

Pakolliset kysymykset on merkitty *-merkilla. Sahkoisella lomakkeella ei pdase etenemaan
seuraavalle sivulle, ellei esilld olevan sivun kaikkia pakollisia kohtia ole taytetty. Taman vuoksi on
hyva kayttaa apuna sahkopostitse toimitettua kyselylomakkeen pdf-muotoa (16ytyy myos
Reumaliiton verkkosivuilta), jolloin vastaukset voi etsid ensin siihen valmiiksi ja sitten vasta tayttaa
sahkoinen lomake.

Sahkoista lomaketta ei tarvitse tayttaa kerralla. Voit tallentaa keskeneraisen lomakkeen sivun
alareunassa olevaa "Tallenna ja jatka myohemmin" -painiketta kayttaen. Voit joko kopioida
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itsellesi linkin, jolla paadset takaisin tallentamallesi lomakkeelle tai voit Iahettaa linkin omaan
sahkopostiisi, muista siina tapauksessa kirjoittaa sahkdpostiosoitteesi pyydettyyn kohtaan ja
painaa "Lahetd" painiketta. Linkin kautta paaset jatkamaan lomaketta myéhemmin.

1. Yhdistyksen ja yhteyshenkil6n tiedot *

Linkki yhdistyksen tayttamaan lomakkeeseen lahetetaan automaattisesti tassa kohdassa
annettuun sahkopostiosoitteeseen. Tama sahkdpostiviesti kannattaa tallentaa yhdistyksen
asiapapereihin. Linkin kautta paasee myos tallentamaan / tulostamaan tayttamansa
kayttoselvityksen pdf-muodossa.

Huomaathan korjata tahan yhdistyksen nimen, mikali automaattinen lomakkeen taytto
tayttaa tahan automaattisesti oman nimesi.

2. Yhdistykselle vuodelle 2024 myonnetty toiminta-avustus *

Kirjaa summa numeroina, ei euromerkkia.

Tarkista tarvittaessa yhdistyksen saama toiminta-avustuksen summa toiminta-
avustuspaatoksestd, joka on ldhetetty yhdistykselle sahkopostitse helmikuussa 2024
osoitteesta toiminta-avustus@reumaliitto.fi.

3. Yhdistyksen kdayttama toiminta-avustus vuonna 2024 *

Kirjaa summa, minka yhdistys on kayttanyt toiminta-avustuksestaan vuonna 2024.
Kirjaa summa numeroina, ei euromerkkia.

Huomioithan, etta kdytetyn toiminta-avustuksen summa ei voi suurempi kuin mita
myOnnetty toiminta-avustus on ollut.

4. Kayttamattad jadnyt toiminta-avustus vuodelta 2024

Mikali yhdistykselta jai kayttamatta myonnettya toiminta-avustusta, kirjaa se tassa.
Kayttamatta jaanyt osuus palautetaan Reumaliittoon 31.3.2025 mennessa. Reumaliiton
tilinumero: FI67 5541 2820 0312 02 (Osuuspankki).

5. Toimintaan kaytetty avustus kdyttékohteittain *

Merkitse kdytetyt summat niihin kohtiin (ndkyvat lomakkeessa), joihin kaytitte avustusta.
Tarvittaessa tarkista toiminta-avustushakemuksestanne 2024, mihin kohteisiin olette
aikoneet tukea kayttaa. Tukea voi kayttaa vain niihin kohteisiin, jotka yhdistys on
hakemuksessaan merkinnyt. Mikali yhdistykselld on ollut tarve kdyttda saamaansa
toiminta-avustusta johonkin toiseen kohteeseen (kohdassa 5. mainitut kdyttokohteet)
tulee siita tehda sahkopostitse vapaamuotoinen kayttotarkoituksen muutosilmoitus
mahdollisimman pian, ennen kayttoselvityslomakkeen palautusta osoitteella:
jaana.sinervuo-tarula@reumaliitto.fi.

Summa ei voi ylittda toimintaan saatua avustussummaa: Jos yhdistykselle on esimerkiksi
myonnetty toiminta-avustusta 800 euroa, merkitaan tassa toimintaan kaytettya avustusta
enintdan 800 euroon saakka, vaikka rahaa olisi kaytetty toimintaan tatd enemman.


mailto:toiminta-avustus@reumaliitto.fi

Reumaliitto

LIITE 2 Kayttoselvityslomakkeen 2024 tayttoohje 3

Toiminta-avustusta ei saa kayttaa
e Reumaliiton jarjestamiin koulutuksiin lukuun ottamatta mahdollisia matka- ja
majoituskuluja
e Yhdistysten vuosijuhlien kustannuksiin
e Yksittaisille henkilille jaettaviin etuuksiin, kuten stipendeihin, kulttuuri-, liikunta- tai
hyvinvointietuihin
e Lahjakortteihin

Avustuksen kayttoa ohjaa valtionavustuslaki (688/2001) ja valtioneuvoston asetus
valtionavustuksista yleishyddyllisille yhteisdille ja saatidille terveyden ja sosiaalisen hyvinvoinnin
edistamiseen (1552/2016).

6. Mitka tekijat edistivat suunniteltujen toimintojen toteutumista?
e Kuvaile tdssa suunniteltujen toimintojen toteutumista edistaneita tekijoita.

7. Mitka tekijat estivat suunniteltujen toimintojen toteuttamista?
e Kuvaile tassa suunniteltujen toimintojen toteutumista estaneita tekijoita.

TOIMINTALUKUJA YHDISTYKSEN TOIMINNASTA VUODELTA 2024

8. Minka tyyppisia ryhmia toteutitte vuonna 2024?

e Kirjaa tassa yhdistyksenne toteuttamat ryhmat kysymyksessa annetun luokittelun
mukaisesti. Kirjaa luokan kohdalle lukuma&ara, kuinka monta kyseisen tyypin ryhmaa
jarjestitte vuoden 2024 aikana.

e Kirjaa ryhma siihen luokkaan, mihin se mielestasi parhaiten sopii. Yksi ryhma kirjataan vain
yhteen luokkaan.

e Ryhman maaritelma tassa: Ryhma, joka kokoontuu saanndllisesti vahintaan 4 kertaa
vuodessa. Ryhma voi kokoontua my6s etayhteyksin. Myos yhdistyksen hallitus on oma,
tahan laskettava ryhmansa.

9. Montako eri ryhmaa toteutitte?

e Kirjaa tassa kaikkien vuoden 2024 ryhmienne yhteismaara.

e Mikali esim. vesijumppaa on useampi erillinen ryhmansa, niista jokainen lasketaan tassa
omaksi ryhnmakseen.

10. Montako kokoontumiskertaa ryhmilla oli (kaikki ryhmat yhteensd)?
e Kirjaa tassa kaikkien vuoden 2024 toteuttamienne ryhmien (kirjattu kohdassa 8)
kokoontumiskerrat yhteensa.
e Jos kaikkien ryhmien kohdalla tarkkaa lukua ei ole tiedossa, voit myds kirjata arvion.
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11. Montako osallistujaa ryhmissa oli yhteensa?

e Kirjaa tassa kaikkien vuoden 2024 toteuttamienne ryhmien (kirjattu kohdassa 8) osallistujat
yhteensa.

e Laske sama henkil® vain kerran, vaikka han olisi osallistunut useampaan ryhmaan.

e Mikali tarkkaa lukua kaikista ryhmista ei ole tiedossa, voit kirjata arvion. Mikali ei ole
tiedossa onko sama henkil6 osallistunut useampaan ryhmaan, voit tassakin tehda arvion, ja
kirjata yhteismaaran arvion perusteella.

e Esimerkki 1: Yhdistykselld on yksi vesijumpparyhma, jossa yhdeksan henkil6a. Ryhma
kokoontuu 10 kertaa. Osallistujamaara on tassa tapauksessa yhdeksan henkilda.

e Esimerkki 2: Yhdistykselld on ylla mainittu vesijumpparyhma. Lisaksi yhdistykselld on
askartelukerho, joka on kokoontunut viisi kertaa vuoden aikana. Kerhossa on ollut
osallistujia 3—10 henkil6a / kerta, kuitenkin yhteensa 10 eri henkil6a on osallistunut kerhon
toimintaan. Naista kymmenesta henkilosta kolme on osallistunut myds edella mainittuun
vesijumppaan. Nadin vesijumpasta lasketaan kuusi osallistujaa ja askartelukerhosta 10
osallistujaa (tai vesijumpasta lasketaan 9 osallistujaa ja askartelukerhosta 7 osallistujaa).
Yhteensa 16 osallistujaa. Samaa henkil6a ei siis lasketa kahteen kertaan, vaikka han on
osallistunut kahteen ryhmaan. Hanet lasketaan yhtena henkiléna. Mikali ndin tarkkaa
laskentaa ei ole tehty, riittaa arvio.

e Apuna osallistujatietojen kerddamiseen voit halutessasi kayttaa liitteen 3 (sahkdpostin liite,
|6ytyy myos Reumaliiton verkkosivuilta) lomaketta.

12. Tarkemmat osallistujatiedot toteutetuista ryhmistanne (kaikki ryhmat yhteensa)
e Kirjaa tassa kaikkien vuoden 2024 ryhmienne osallistujien ikdjakauma- ja sukupuolitiedot
kysymyksessa 11 kirjatun yhteismaaran mukaisesti.
e Kirjatut luvut voivat olla arvioita, mikali tarkkoja lukuja ei ole tiedossa.

13. Mitd muuta kuin ryhméatoimintaa toteutitte vuonna 2024?

e Kirjaa tassa yhdistyksenne toteuttama muu kuin ryhmatoiminta (joka on kirjattu
kysymyksessa 8) kysymyksessd annetun luokittelun mukaisesti. Kirjaa toiminnan tyypin
kohdalle lukumaara, kuinka monta kyseisen tyypin toimintaa jarjestitte vuoden 2024
aikana.

e Kirjaa ryhma siihen luokkaan, mihin se mielestasi parhaiten sopii. Yksi toiminta kirjataan
vain yhteen luokkaan.

14. Montako osallistujaa kysymykseen 13 kirjatuissa toiminnoissa oli yhteensa?
e Arvio riittaa.
e Kaikkien kirjattujen toimintojen osallistujat voi laskea (tai arvioida) yhteen, ei siis tarvitse
laskea yhtd henkilda vain kerran, vaikka han olisi osallistunut tdssa useampaankin
toimintoon.
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15. Tarkemmat osallistujatiedot kysymyksen 13 toimintoihin osallistuneista
e Kirjaa tassa kysymyksessa 13 kirjattuihin toimintoihin osallistuneiden ikdjakauma- ja
sukupuolitiedot.
e Kirjatut luvut voivat olla arvioita, mikali tarkkoja lukuja ei ole tiedossa.

16. Merkitse vapaaehtoistoimijoiden lukumaara yhdistyksessanne vuonna 2024 *

e Kirjaa tahan yhdistyksenne vapaaehtoistoimijat vuoden 2024 aikana. Yksi henkil6 lasketaan
vain yhden kerran, vaikka hdn toimisi vapaaehtoisena useammassakin roolissa.

e Aktiivisiksi vapaaehtoisiksi lasketaan esim. hallituksen varsinaiset ja varajasenet,
liikuntavastaavat / reumatreinerit, jdsenasioiden hoitajat, rahaston-/taloudenhoitajat,
harrastusryhmien vetajat, jaseniltojen vetajat, vertaistukiryhmien ohjaajat, vertaistukijat,
edunvalvontavastaavat, matka-, retki- tai tapahtumavastaavat, viestintavastaava, some-
vastaava, nettisivuvastaava, Pieni ele-kerdajat, kahvinkeittajat, autonkuljettajat, emannat,
arpajaisvastaavat ja muut yhdistyksen vapaaehtoistehtavissa toimineet henkil6t.

e Voit kdyttaa tassa apuna toiminta-avustus 2025 hakemuksessa kirjaamaanne lukua
vhdistyksenne vapaaehtoistoimijoista 2024.

TOIMINTA-AVUSTUKSEN VAIKUTUKSET YHDISTYKSEN TOIMINTAAN VUONNA 2024

17. Mika on tarkein asia, jonka toiminta-avustus on mahdollistanut yhdistyksessanne?
e Kerro vapaamuotoisesti.

18. Mika asia olisi jadnyt tekematta yhdistyksessdnne, jos ette olisi saanut toiminta-avustusta?
e Kerro vapaamuotoisesti.

19. Arvioi paljonko toiminta-avustuksella on ollut vaikutusta yhdistyksenne toiminnan
toteuttamiseen vuonna 2024. *
e Valitse yhdistyksenne tilannetta parhaiten kuvaava vaihtoehto.

20. Arvioi vaittamia yhdistyksenne tilanteesta vuonna 2024 *
e Arvio kysymyksessa kirjattuja vaittamia (ndkyvat lomakkeessa) yhdistyksenne tilanteesta
vuonna 2024.
e Vaittdmien arviointiasteikko: 5 = tdysin samaa mielta, 4 = jokseenkin samaa mielts, 3 = ei
samaa eika eri mielta, 2 = jokseenkin eri mieltd, 1 = taysin eri mielta, EOS = en osaa sanoa
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TARVITTAVAT LITETIEDOSTOT
21.-25. Liitetiedostot

Kayttoselvityksen liitteiksi tarvitaan hyvaksytyt ja paatosvaltaisen hallituksen
allekirjoittamat tilinpaatosasiakirjat vuodelta 2024 seka toiminnan-/tilintarkastajan
lausunto vuodelta 2024. Liitteet tulee toimittaa Reumaliittoon kuitenkin vasta siina
vaiheessa, kun ne ovat yhdistyksen kokouksessa kasitelty ja hyvaksytty seka ovat
paatosvaltaisen hallituksen allekirjoittamat. Mikali tilinpaatosasiakirjat on kasitelty ja
hyvaksytty ennen kayttoselvityslomakkeen lahettamista, ne voi liittaa sahkoisen
kayttoselvityslomakkeen liitteiksi: Tilinpaatdsasiakirjat voit liittaa kokonaisuudessaan
allekirjoitettuna (kohta 21) tai dokumentti kerrallaan (kohdat 22-25). Huom. jos liitetdaan
dokumentit erillisind (kohdat 22-25), tulee allekirjoitukset olla vahintaan tasekirjassa.
Mikali tilinpaatdsasiakirjoja ei ole kasitelty siind vaiheessa, kun kadyttdselvityslomake
lahetetetddn, toimitetaan pyydetyt liitteet jalkikateen Reumaliittoon. Dokumenttien tulee
olla yhdistyksen kokouksen kasittelemat ja hyvaksymat seka paatdsvaltaisen hallituksen
allekirjoittamat. Liitteiden toimitus jalkikateen: Allekirjoitettuina sahkopostitse osoitteella
toiminta-avustus@reumaliitto.fi tai paperiversiona postitse osoitteella: Reumaliitto, Iso
Roobertinkatu 20—-22 A, 00120 Helsinki. Kuoreen merkinta: Toiminta-avustuksen 2024
kayttoselvitys.
Liitetiedostojen lahettdmisestd postitse tulee ilmoittaa erikseen Jenni Laaksoselle, puh. 040
504 6299, sdhkoposti: jenni.laaksonen@reumaliitto.fi.
Mikali liitteet toimitetaan jalkikateen, jata lomakkeen kysymykset 21-25 huomioimatta.
Tarvittavat hyvaksytyt, paatosvaltaisen hallituksen allekirjoittamat tilinpaatosasiakirjat
sisdltavat seuraavat dokumentit:

o Vuosikertomus 2024

o Tuloslaskelma 2024

o Tase 2024

o Toiminnan-/tilintarkastajan lausunto 2024
Ylla mainitut liitteet ovat valttamattomia kayttoselvityksen kasittelya varten (toimitettuina
joko sahkoisen kayttoselvityslomakkeen liitteind tai myohemmin siind vaiheessa, kun
dokumentit on hyvaksytty ja allekirjoitettu).

26. Yhdistyksen kevit- tai vuosikokouksen pdivamaara (kokous, jossa on kasitelty / kasitellaan
vuoden 2024 tilinpaatosasiakirjat)

Mikali paivamaara ei ole viela tiedossa, jata kohta tyhjaksi ja ilmoita kokouksen pdivamaara
Reumaliittoon (toiminta-avustus@reumaliitto.fi) heti, kun se on tiedossa.

27. Vapaa sana

Tahan voit halutessasi kirjata kommentteja, lisatietoja tai muita terveisia
kayttoselvitykseen liittyen.
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